TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

i CONG TY CcoO P’HA‘N Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PHAN BON DAU KHI CA MAU
Sb: 513 /QD-PVCFC Ca Mau, ngay 10 thang 03 nam 2025
QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia Uy ban Nhan su - Luwong thwéong

- HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHI CA MAU
Can cir Piéu 1é Cong ty ¢6 phdan Phédn bén Dau khi Ca Mau (PVCFC) dd duoc
Pai héi dong cé déng thong qua;
Can civ Nghi quyét phién hop Hoi dong quan tri (HPQOT) thing 02 s6
432/NQ-PVCFC ngay 03/3/2025.

QUYET PINH:

7 Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Uy ban Nhan sy - Luong thudng (NS-LT).

Diéu 2. Quyét dinh ndy co hiu lyc ké tir ngdy ban hanh va thay thé Quy ché to
chtrc va hoat dong ctia Uy ban NS-LT ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1657/Qb-
PVCFC ngay 05/6/2024 cia HPQT.

Diéu 3. Céc 6ng/ba: Thanh vién HDQT, Ban Tong Gidm doc, Truong céc ban,
don vi truc thuoc PVCFC chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu Dicu 3, CHU TICH
- Ban Kiém soat (thay b/c); :

- Luu VT, VP HDQT.

S/
7 M(yi: Tran Ngoc Nguyén
PINgdy ky: 10/03/2025 16:10:27
—EB7hie xac thuc: VNPT SmartCA RS

Vin bén nay dwoce xdc thue tai https://eoffice.pvcfe.com.vi/ véi s6 dinh danh: 0089/0P-VPHPOT



TAP DPOAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU

PETROVIETNAM
PVCFC

~ QUYCHE
~_ TOCHUCVAHOATPONG
CUA UY BAN NHAN SU' - LUONG THUONG

M4 s6: 2025 - HPQT - QC - NSLT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 513 /QP-PVCFC ngay 10 /03 /2025
cua Hoi dong qudn tri)

BAN BAN .
QUAN TRINGUON | PHAP CHE VA HOL DONG
' QUAN TRI

NHAN LUC TUAN THU

Pon vi soan thao Pon vi kiém tra Phé duyét
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Chuong I:
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh co ciu té chirc nhan su, nguyén tic hoat dong, quyén han,
nghia vu caa Uy ban Nhan su - Luong thudng va cac thanh vién Uy ban Nhén sy -
Luong thuéng cia Cong ty ¢ phan Phan bon Dau khi Ca Mau nhiam hoat dong theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh khac caa phap luat co
lién quan.

Diéu 2. Péi twong 4p dung.

~Quy ché nay duoc &p dung cho Uy ban Nhan sy - Luong thudng va céc thanh
vién Uy ban Nhén su - Luong thuong cua Cong ty ¢6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau.

Piéu 3. Giai thich thuit ngi.

Cac thuat ngir/tir ngit duoc str dung trong quy ché nay duoc viét tat va dugc hiéu
nhu sau:

st | 1huatngw Viét tht Giai thich
T ngir
1. | Céngty PVCFC | Céng ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau

Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Phan bén

2. | H61 dong quan tri HbPQT Dau khi Ca Mau

3. TGD | Téng giam dbc

4. NS-LT | Nhén su - Luong thuong

Nguoi quan ly doanh nghiép bao gqém: Chu
tich HDQT, Thanh vién HDQT, Tong giam
doc, Pho Tong giam doc va Ké toan truong

Nguoi quan ly| Nguoi
doanh nghiép QLDN

, Cac tur hoac thuat ngtr da dugc dinh nghia trong Luat doanh nghiép, biéu lé C()ng
ty néu khéng mau thuan véi chu thé hoic ngir canh s& co nghia tuong tu trong Quy ché
nay.

Chuong II:
NGUYEN TAC TO CHUC VA HOAT PONG CUA UY BAN

Diéu 4. Chirc niing ciia Uy ban NS-LT.

Uy ban NS-LT 14 don vi chuyén mén truc thuoc HPQT, ¢ chiic ning tham
muu, tu van cho HPQT vé linh vuc t6 chac, nhan sy, luong thuong va cac ché do
chinh sach cua Céng ty.
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Piéu 5. Nguyén tic hoat dong ciia Uy ban NS-LT.

1. Uy ban NS-LT phai bo céo tryc tiép bang van ban véi HDQT va khong bi
can thiép trong viéc thuc hién nhiém vu nham dam bao Cong ty tuan thu moi quy dinh
phap luat.

2. Thanh vién Uy ban NS-LT thuc hién cac cong viéc tuan thu quy dinh phép luat
va cac quy dinh c6 lién quan; khong tham gia cac hoat dong lam anh huong dén uy tin
nghé nghiép.

3. Thanh vién Uy ban NS-LT khong tiét 16 cac thong tin dugc cung cap trir khi
viéc tiet 16 thong tin theo yéu cau phap luat.

4. Thanh vién Uy ban NS-LT phai trung thuc, khong bi anh huong chi phoi tix
bat ky ai trong viéc dua ra cac két luan caa minh.

Diéu 6. Thanh phan Uy ban NS-LT.

1. Uy ban NS-LT c6 tir 02 (hai) thanh vién tro 1én, Chu tich Uy ban NS-LT phai
la thanh vién HDQT doc 1ap. Cac thanh vién khac cua Uy ban NS-LT la cac thanh vién
HDQT khong dicu hanh.

2. Thanh vién Uy ban NS-LT phai c6 kién thirc vé quan tri cong ty, quan tri nhan
su, lwong thuong, cd hiéu biét chung vé phép luat va hoat dong cua Cong ty.

3. Chu tich Uy ban NS-LT ¢6 trinh d6 dai hoc tré 18n thuoc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, luat, quan tri nhan sy, quan tri kinh doanh. Truong hop tot nghiép dai hoc
chuyén nganh khéc thi phai ¢ kinh nghiém veé cong tac quan tri, diéu hanh tir 05 (nam)
nam trd 1én.

4. Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban NS-LT va cac thanh vién khéc trong Uy ban
NS-LT phai dugc HDQT thong qua tai cudc hop HPQT.

5. Th lao cua thanh vién Uy ban NS-LT va chi phi hoat dong cua Uy ban NS-
LT thuc hién theo quyét dinh cua HBQT.

Piéu 7. Cudc hop cia Uy ban NS-LT.

1. Uy ban NS-LT hop it nhat 02 (hai) lan trong 01 (mat) nam. Bién ban hop dugc
lap chi tiét, rd rang, duoc luu gitr diy da va sao gui HPQT dé biét va bao cao HPQT
néu c6 kho khian vudng mac. Nguoi ghi bién ban va céc thanh vién Uy ban NS-LT tham
du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

2. Uy ban NS-LT théng qua quyet dinh bang biéu quyet tai cudc hop theo hinh
thirc truyén thong, hinh thic truc tuyen hozc lay y kién bang vin ban. Mdi thanh vién
Uy ban NS-LT c6 mét phiéu biéu quyét. Quyét dinh cua Uy ban NS-LT duoc théng qua
néu dugc da s6 thanh vién du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cung thudc vé phia c6 y kién cua Chu tich Uy ban NS-LT.

3. Céc quyét dinh ctia Uy ban NS-LT chi ¢6 gia tri tham muu, tu van d¢ HDQT
xem xet, quyet dinh cac van de thuoc tham quyen cua HPQT.

4. Thu ky Cong ty c6 trach nhiém qchuén bi cac cuoc hop, soan thao bién ban va
tu van tha tuc ban hanh cac van ban cia Uy ban NS-LT theo quy dinh cua phép luat va
Cong ty.
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Piéu 8. Bio c4o hoat dong Uy ban NS-LT.

1. Chu tich Uy ban NS-LT c6 trach nhiém béo céo hoat dong cua Uy ban tai cugc
hop HPQT hang nam va khi HPQT yéu cau.

2. B&o céo hoat dong cua Uy ban NS-LT phai dam bao c6 c&c noi dung sau:

a. Tong két cac cudc hop cua Uy ban NS-LT va cac két luan, kién nghi cua Uy
ban NS-LT;

b. Két qua danh gia chinh sach nhan sy va luong, thuong cia Cong ty;
c. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitra Uy ban NS-LT véi HPQT, TGD;
d. Céc noi dung khac thudc quyén va nghia vu caa Uy ban NS-LT.

Chuong III:
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Dieu 9. Trach nhiém va quyén han caa Hoi dong quan tri.

1. Thong qua viéc bo nhigm Chu tich Uy ban NS-LT va céc thanh vién khac
trong Uy ban NS-LT.

2. Phé duyét Quy ché t chirc va hoat dong caa Uy ban NS-LT.

7 3. Quyét dinh thu lao cua thanh vién Uy ban NS-LT va chi phi hoat dong cua
Uy ban NS-LT.

Piéu 10. Quyén va nghia vu ciia Uy ban NS-LT.

1. Pinh ky hang nim ra soat va danh gia vé nhan su, chinh sach luong thuong
Cong ty.

2. Ra soat va dé xuat co cau, quy mé, thanh phan cia HPQT va cac Uy ban truc
thuoc HDQT.

3. Can cu vao dinh huéng ghiét} lugc cua Cong ty, UB NS-LT ra soat, danh gia,
xay dung tiéu chi chat lugng va dé xuat ung ctr thanh vién HDQT dam bao phu hop va
da dang vé thanh phan trong HDQT.

4. Khi Cong ty ¢6 nhu cau bo sung/thay thé thanh vién HDQT, UB NS-LT ¢6
trach nhiém tham khao, tim klem xay dung co so dit liéu vé Thanh vién HDQT/Thanh
vién HPQT doc lap tir cac nguon: noi bo trong Cong ty, bén ngoai Cong ty dé dé xuat
HDQT.

Trinh tu lya chon tng vién Thanh vién HPQT nhu tai Phu luc dinh kém.

5. Kién nghi HDQT vé viéc bo nhigm nhan sy cac ty ban tryc thugc HDQT va
cac chic danh thugc tham quyen cua HPQT.

6. Dau méi thuc hién ra soat va tham gia danh gia hang ndm ddi voi HPQT, thanh
vién HDQT va cac Uy ban, thanh vién Uy ban truc thuoc HPQT;

7. HJ trg HPQT thyc hién trach nhiém lién quan dén luong, thuong va ché do
chinh sach doi véi Ban Quan Iy dieu hanh va can bo quan 1y khi dugc trinh 1én HDQT
xem xét, quyet dinh.
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8. Xay dung chinh sich va gidm sét viéc quan Iy ké hoach tién luong, thu lao,
tién thuong va cac lgi ich khac cua Nguoi quan 1y dieu hanh.

9. Ra soat cac ndi dung vé chinh séch va hoat dong luong thudng, ché do chinh
sach trong Bao cao thuong nién cua Cong ty.

10. Xay dung Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Uy ban NS-LT va trinh HDQT
ban hanh.

11. Bugc quyén tiép can céc tai ligu lién quan dén tinh hinh hoat dong ciia Cong
ty, trao doi véi cac thanh vién HDQT khéc, TGD va can bg quan ly khac (quan ly cap
phong tré 1én) dé thu thap thong tin phuc vu hoat dong cua Uy ban NS-LT.

12. Bugc quyén dé xuat sir dung dich vu tw van phap luat, quan tri hogc céc dich
vu tu van khac bén ngoai khi can thiét.

13. CAc quyén va nghia vu khac do HDQT phén cong.

Chuong IV:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. T6 chirc thue hién.
1. Cac ca nhan, don vi thuoc Diéu 2 ¢ trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 ndi dung chura phu hop, Uy ban NS-LT dé
xuat HDQT xem xét, stra doi bo sung.

Pi¢u 12. Pi¢u khoan chuyén tiép.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay HDQT ban hanh va thay thé Quy ché to
chuc va hoat dong cua Uy ban NS-LT ban hanh kem theo Quyét dinh so6 1657/QDb-
PVCFC ngay 05/6/2024 cua HDQT.

Piéu 13. Khen thwéng va xir Iy vi pham.

1. Céc don vi, c& nhan thuc hién tét quy dinh tai Quy ché nay duoc khen thudng
theo quy dinh cua Cong ty.

2. Cac don vi, ca nhan vi pham cac noi dung trong Quy ché nay thi tdy tinh
chat, mac @6 vi pham ma xur ly ky luat theo quy dinh cua Céng ty hoac bi dé nghi ap
dung cac bién phap xt Iy khac theo quy dinh cua phap luat./.
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Phu luc:
TRINH TU LUA CHON UNG VIEN THANH VIEN HPQT

1. Lwa chon wng vién Thanh vién HPQT méi:

Buéc 1: Xac dinh tiéu chi wng vién

Cén ¢ nhu cau tai thoi diém dé xuat ing vién, UB NS-LT phéi hop voi TGD chi
dao Ban Quan tri Nguon nhan lyc (QTNL) lap ma tran chirc nang/nang lyc cua Thanh
vién HDQT hién tai, xac dinh cac tiéu chi cu thé ma tng vién Thanh vién HDPQT can co
dé thuc hién tot nhiém vu cua minh dua trén cac nhdm nang luc cot 16i cling nhu tinh da
dang cia HPQT, phu hop véi chién lugc cua Cong ty.

Bwdc 2: Thong qua cac tiéu chi wng vién

Sau khi thong nhat céc tiéu chi cu thé véi UB NS-LT, TGD trinh HDQT thong
qua cac tiéu chi vé rng vién thanh vién HPQT.

Bwéc 3: Tim Kiém wng vién

Cén clr cac tiéu chi dugc HDQT phé duyét tai busc 2, UB NS-LT phol hop voi
TGP chi dao Ban QTNL trién khai tim kiém ¢ng vién tiém ning tir c&c nguon:

- NOoi bo Cong ty;

- Pé cir/ dé xuat cia c6 dong/ nhom co6 dong;

- Gidi thiéu boi cac to chuic nghé nghiép, cac hiép hoi, ciia cac cong ty tuyén
dung nhan su cap cao ...

Buwéc 4: Pé xuat danh sach &ng vién

Ban QTNL tong hop danh séch cac (ng vién va bao cao UB NS-LT dé t6 chuc
danh gia, lua chon ng vién phu hop cac tiéu chi da duoc thong qua tai Budc 2.

Sau khi d Iyra chon duoc @ng vién, UB NS-LT phéi hop véi TGP dé xuat HBQT
théng qua danh sach tng vién thanh vién HDQT.

Buwéc 5: Thdong qua danh sach &eng vién

HPQT bicu quyét thong qua danh séch tmg vién dé HDQT/co dong gidi thiéu
DHDCP bau thanh vién HDQT.

2. Pé cir thanh vién HPQT tai bé nhiém:

Thanh vién HDQT khi hét nhiém ky s& duoc UB NS-LT danh gia trudc khi dua
ra khuyen nghi cho HDQT/c6 dong gidi thiéu PHDCD bau lai. Danh gia nay s€ dugc
tong hop dua trén danh gia thanh vién HPQT hang nam trong nhiém Ky caa thanh vién
do.

Thanh vién HPQT khi hét nhiém ky duoc Uy ban NS-LT dé xuat tai b6 nhiém
phai dam bao dap ung cac tiéu chi dugc HPQT phé duyét tai Buoc 1./.
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